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A. Modalitifi de clasificarea dovezilor:

DOVEZI GENERALE

PDI; CD$

Materiale de marketing-ul scolii (oferte scolare, pliante etc.)
Orarul scolii

Prezentare oferta CDS

Regulamentul pentru elevi (insotit de tabele de luare la cunostinta)

Regulament de ordine interioara

Aviziere
Prezentare nomenclator profile postliceale, facultati, calificari

Baza de date cu situagia absolventilor
Orarul activitigilor diferentiate (recuperare, performanta)

Cataloage scolare
Mape de lucru

DOVEZI SPECIFICE . DOVEZI ALE COMISIEI C.EA.C.

Planuri ale comisiilor — Comisii metodice
Documente de lucru ale comisiei

Dosare cu rapoarte de activitate

Dosare cu chestionare

Dosare cu fisele de observare ale lectiilor

Dosare cu procese verbale
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DOVEZI SERVICIUL ADMINISTRATIV
(SECRETARIAT — CONTABILITATE)

o Documente contabile specifice

e Cartile de munca si fise ale postului

e Procese verbale si note interne
Cataloagele scolare

Fise pentru CD§

Dosare examen de corigen{d

Fise completate de diriginti absolventilor
Baza de date cu situatia absolventilor
Dosare cu datele personale ale elevilor fiecarei clase
Chestionarele absolventilor

Diverse fise de instructaj

Documentele din arhiva scolii

DOVEZI CADRE DIDACTICE
DOSARE PERSONALE PE PROGRAME DE INVATARE

Programa scolard

Planificarile calendaristice

Planificari pe unitati de invatare

Un set de planuri de lectii complete

Modele de teste: initiale, curente, sumative

Modele de fige de lucru

Fise de evaluare (pentru elevi si cadre didactice) a cétorva lectii
Chestionare pentru managementul comunicdrii

Situatii statistice care sa cuprinda: media testelor initiale, media semestriala
Fise de activitate elevi

DOVEZI DIRIGENTIE

o Mapa activitatii educative
e Tabele nominale semnate de elevi pentru luarea la cunostinta
e Fise pentru optiuni CD$ ‘
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.erbale ale intrunirilor Consiliului Profesorilor clasei, ale sedingelor cu parintii
o verbale pentru discutarea situatici gcolarc la sfirgitul unui semestru
, Diverse documente de lucru ale dirigintelui o

B. Modalitafi de pestionare a dovezgilor

SELECTAREA DOVEZILOR

Se face in functic de categoria din care fac parte:

1. DOVEZILE GENERALE — sunt selectate n functic de spcciﬁcul lor, de catre intregul
personal
2. DOVEZILE SPECIFICE — sunt selecta

citre cadrele didactice

te de citre comisie, serviciul administrativ si de

PASTRAREA DOVEZILOR

Se face in functie de categoria din car¢ fac parte:
1. DOVEZILE GENERALE - sunt pastrate in functie de specificul lor de catre
directiune, serviciul administrativ sau de catre comisia de calitate

2. DOVEZILE SPECIFICE — sunt pastrate de catre comisie (1a cabinetul comisiei),
serviciul administrativ (secretariat, contabilitate, arhivi), iar dosarele cadrelor

didactice s€ pastreaza fie la cabinetul comisiei, fie de catre cadrele didactice
Activitatea de selectare, pastrarc si verificare a dovezilor este supervizatd de subcomisia
stabilita 1n cadrul comisiel C.E.A.C., cu atributii  in acest sens (vezi procedura

corespunzétoare).

Respongabil C.E.AC.

__ Director,
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