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1. Lista responsabililor cu elaborarea,

in cadrul editiei procedurii

verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,

a reviziei

Nr. Elementeprlvu}dresponsabllli/ Numele si Functia Data Semném
Ctr operatiunea Prenumele ra
0 2 3 4 1 B
1. |Elaborat Lucian Maier Director Adjunct 06.07.2026
2. | Verificat Olguta Bancusel Director Adjunct [06.07.2026
3. |Avizat Cristina Maris Coordonator 07.07.2026
CEAC
4. | Aprobat Maria Cristea Conducitor
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.| Editia sau, dupa
Ctr caz, revizia in Componenti revizuiti Modalitatea reviziei
cadrul editiei sau revizia editiei
0 1 2 .3 _ 4
Documente de referintd |Legea nr. 198 din 4 iulie
1. |Editial aplicabile activitatii 2023 a invatamantuluij 2024-05-30
procedurale preuniversitar.
Ordin ME nr. 6154/2023
2. |EditiaII Ordin ME 6060/2025 06.07.2026

3. Lista cuprinzind persoanele la ¢

are se difuzeazi editia sau,

dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr.| Scopul Exempl Departament Functia Numele si D.at.a .|Semnitur
Ctr| Difuza ar nr. Prenumele| primiri &
rii i
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, P .edrsogal
1. | Aplicare conform organigramei in di da}ctlc,.
vigoare nedidactic |
2. |Informare Conducere Copducétor Cristea Maria .
entitate
3. |Evidenta CEAC Coordonator |y
, CEAC Cristina
4. | Arhivare | Arhiva Arhivar

4, Scopul procedurii

Prezenta proceduri are drept scop stabilirea moduluj de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a IX-a
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pentru anul scolar 2026-2027, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in Colegiul National "Iancu de Hunedoara" in cadrul procesului de constituire a
formatiunilor de elevi la clasa a IX-a pentru anul scolar 2026-2027.

Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Legeanr.198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

Ordin ME nr. 6060/2025

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funcfionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordinulnr.6134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitatile de invatdmant
preuniversitar;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotédrarea Guvernului nr.994/2020 privind
aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare
externd periodica in fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invatdmaéant
preuniversitar a Standardului 9-Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al

entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie
1. |Entitate publica autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald
este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institugionale de
elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin care se
formeazi increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
2. | Asigurarea calititii educatiei indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie an
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovaté incét
si conduci la imbunatitirea continua a calitatii educatiei;

Controlul calitatii
3. |educatiei in unitatile de
fnvatamant preuniversitar

Activititi sit ehnici cu caracter operational,aplicate sistematic de o
autoritatede inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
prestabilite;

4. |Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5 Conduciatorul departamentului

: ‘ Director general, director, sefserviciu ,sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
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6. |Procedurs

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor sj
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilititilor;

7. |Procedura documentats

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedura operationala (PO)
(proceduri de lucru)

Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

9. |Editie procedura

Forma actuali a procedurii; editia unej proceduri se modifici atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cénd modificirile din structura procedurii depisesc 50% din continutul
reviziei anterioare.;

10. [Revizie proceduri

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri
ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii;

Beneficiarii primari aj

Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse

11. .. . . . : .
educatiei si formarii intr-o forma de educatie preuniversitari;
profesionale
CNtr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
r

termenul

12. fnvé’;éméntpreuniversitar

Educatia timpurie(0-6ani), formata din anteprescolar (0 -3ani) si prescolar
3

- 6 ani), ambele cuprinzand grupa micd, grupa mijlocie si grupa mare;
inviatimantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — v,
invatimantul secundar, care cuprinde invatimantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) si invatdmantul secundar superior, care poate
fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIII) cu urmatoarele filiere: teoretics,
vocationala si tehnologica, invatimantul profesional, cu durati de
minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal;

13. fnvé;area

Munca intelectuala si fizica desfisuratd in mod sistematic de citre
pescolari/elevi, in vederea Insusirii continutului ideatic si formarii
abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalititii;

Profesorul educator-

14. |puericultor/
invététorul/institutorul/profesor
ul pentru invatimantul
primar/profesorul-diri ginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind

dintre cadrele didactice de predare sau de instruire practicd, numit de
director si care predi la grupa/clasa respectivi;

15. |Formatiune de elevi

Clasa de elevi.

Abrevieri
Nr. . .
Abrevierea Termenul abreviat
Ctr. _
EP EntitatePublica
2. PO Procedurdoperationals
CEAC ComisiadeEvaluaresiAsigurareaCalitégii
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7. Descrierea procedurii

in unitatea de invatamant, formatiunile de studiu cuprind clase si se constituie, la propunerea directorului, prin
hotirare a consiliului de administratie, conform prevederilor legale in vigoare.

in situatii exceptionale, pe baza unei justificari corespunzatoare din partea consiliului de administratie al
unitatii de invitamant, Colegiul National "lancu de Hunedoara" poate organiza formatiuni de studiu peste
efectivul maxim, in limita prevdzutd de exceptia legald, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar.

Dupa finalizarea procesului de admitere a elevilor in clasa a IX-a, se constituie formatiunile de elevi cu
respectarea criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Elevii din lista finala a celor admisi in clasa a 1X-a, in numir de 28/clasd, vor fi asezati In

ordinea descrescitoare a mediilor pe fiecare linie de studiu aleasa: Matematicd Informatica,

Stiinte ale Naturii, Filologie Bilingv Engleza, Stiinte Sociale.

Prezenta in cadrul grupei de Matematica Informatica Intensiv Engleza si in cea de Stiinte
ale Naturii Intensiv Engleza este conditionatd de promovarea unui examen de verificare a
cunostintelor de limba engleza. Rezultatul probei de verificare a cunostintelor de limba
engleza sustinute in cadrul admiterii la specializarea Filologie — Bilingv poate fi
recunoscut in acest scop.

In situatia in care un elev care a optat pentru o grupi cu studiu intensiv al limbii engleze
nu promoveazd examenul de verificare a cunostintelor sau nu il sustine, acesta este
repartizat in cealaltd grupa a clasei. Locul ramas liber se ocupa de urmatorul elev, in
ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, care a optat pentru grupa intensiva si
indeplineste conditia de promovare a examenului, cu aplicarea, in caz de egalitate, a

criteriilor de departajare prevazute in prezenta procedura.

Pentru clasa de Matematica Informaticd, unde existd o grupa de Intensiv Englezi si o
grupa de Intensiv Informatica, elevii vor completa pe fisa de inscriere grupa pe care o
doresc. Repartizarea se va face astfel: elevii vor fi distribuiti in clasd conform mediei de
admitere in acord cu optiunea aleasa. Primii paisprezece elevi care au ales Engleza vor fi
repartizati in grupa de Intensiv Engleza. Primii paisprezece elevi care au ales Informatica
vor merge in grupa de Intensiv Informatica. Dac# existd mai multe cereri pe Engleza,
elevii care au cerut engleza dar nu se incadreaza in primele paisprezece medii, vor merge
in grupa de Informaticad. La fel daca existd mai mult de paisprezece elevi care au ales

grupa de Informatica intensiv.

in cazul in care mai multi elevi se afla la egalitate pe locul paisprezece in ceea ce priveste
media de admitere si toti cei aflati la egalitate doresc sa faca parte din grupa de Intensiv
Englezi, criteriile de departajare sunt urmaitoarele (cf. Ordin ME nr. 6060/2025):

a) media generald de absolvire a gimnaziului;

b) nota la proba de Limba si literatura romana din cadrul Evaludrii Nationale;
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¢) nota la proba de Matematica din cadrul Evaluarii Nationale.

Dacé in urma parcurgerii tuturor criteriilor de departajare, mediile raméan egale, toti
candidatii vor fi declarati admisi in grupa in care au solicitat inscrierea. Criteriile de
departajare se aplicd in mod corespunzator oricérei grupe pentru care numarul optiunilor

depdseste numarul de locuri.

In cazul clasei de Stiinte ale naturii existd doua posibilitati: studiul intensiv al limbij
engleze sau parcurs scolar fara studiul intensiv al unei limbi striine.

Elevii vor opta pentru una dintre cele doud variante. In urma optiunilor, va fi efectuat un
clasament. Primii paisprezece elevi, in ordinea mediilor, care au optat pentru Englezi
intensiv, vor fi admisi in grupa respectiva. Daci exists mai multe optiuni decat numarul
de locuri, elevii cu mediile mai mici decét cea a ultimuluj loc care asigura prezenta in
aceasta grupd, vor fi repartizati in grupa farad limb4i strdini studiati intensiv. In caz de

egalitate, se aplici criteriile de departajare mentionate mai sus.

Elevii care nu exprima nicio optiune sunt repartizati, in ordinea descrescatoare a mediilor,

in grupa cu locuri disponibile dupa repartizarea elevilor care au optat

in urma parcurgerii etapelor mai sus mentionate se obtin listele nominale aferente fiecirei

clase.

Dupa repartizarea elevilor in clasa a IX-a, directorul stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu;
formatiunile vor fi aprobate in Consiliul de Administratie.

Desemnarea profesorului diriginte se va face in Consiljul de Administratie.

Listele finale privind constituirea fiecirei formatiuni de studiu la clasa a IX-a vor fi afisate la avizierul si pe site-

ul unitatii de invatimant.

8. Responsabilit:iti
CEAC

coordoneazi aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calititii, aprobate de conducerea
unitétii de invatdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducitorul unititii de invitimant

asigura constituirea formatiunilor de studiu la clasa a IX-a, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune;

stabileste componenta nominals a formatiunilor de studiu, in baza hotérarii consiliului de administratie.

Consiliul de Administratie
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aproba listele finale cu formatiunile de studiu constituite la nivelul unititii de invatamant; desemneaza profesorul
diriginte.

Personalul responsabil cu repartizarea

procedeazi la repartizarea elevilor admisi in clasa a IX-a.

Secr

etariatul

afiseaza la avizierul unitatii si pe site, daca existd, listele finale cu beneficiarii directi ai educatiei repartizati
peformatiuni de studiu.

9.

Formulare

Formular evidenta modificari

Nr.| g diti Data | peovizi Data Nr. Descriere Semnituraconducitorului
Ctr| .~ editie 5 reviziei | Pag. modificare departamentului
v i
0 1 2 3 4 5 6 7
L.
Formularanalizaprocedura
Nume si Nume si inlocuit | Avizfavorabil Aviznefavorabil
Nr. Compartime prenume prenume or de .
Ctr| nt conducitor | conducitor | drept |Semnatu |Dat Observat|Semnétu | Dat
compartime | compartime sau ra a ii ra a
nt nt delegat
1,
Formulardistribuireprocedura
Nr. Compartime 1\.Iume D'at'.a Semnitur Data | Data mt_raru in Semmitur
Ctr - si primir 2 retragerii vigoare a a4
. prenum ii procedurii
e
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI iN CLASA AIX-A 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei n cadrul editiei
procedurii :

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale
6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
Definitii:
Abrevieri
7. Descrierea procedurii
8. Responsabilititi
CEAC , :
Conducitorul unitatii de invataimant
Consiliul de Administratie
Personalul responsabil cu repartizarea
Secretariatul
9. Formulare
Formular evidentd modificiri
Formular analiza procedura
Formular distribuire proceduri
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DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul (a) absolvent(a) al
din promotia 2025-2026,
(0] 2PN LeMail e vd rog sa-mi aprobati

inscrierea la COLEGIUL NATIONAL ,IANCU DE HUNEDOARA”, in clasa a IX-a, profil REAL, specializarea
Matematici-Informaticd pentru anul scolar 2026-2027.

Tn cadrul clasei de Stiinte ale Naturii, optez pentru grupa de studiu:
Engleza intensiv O

Informatica intensiv O

Date suplimentare elev/elevd, necesare pentru situatiile statistice:

1. Nationalitate ..o
2. Cetatenie ...evmneessenennsisinnsnaes
3. Religi€ vvvererrirriiresnesiesss s
Adresa

DATELE PERSONALE ALE PARINTILOR ELEVULUL:

TATAL:
NUME
PRENUME
TELEFON ACASA
MOBIL
DOMICILIU LOCALITATE
ADRESA
MAMA:
[ NUME
PRENUME
TELEFON ACASA B

ROMANIA, HUNEDOARA, 331078, STR. VICTORIEI NR.1
TEL. 0254713341, 0254741212, 02547122C

FAX. 0254713341, 02547122

Web: https://iancuhd.;

E-mail:cn_iancuhd@yahoo.col

E-mail: postlic_hd@yahoo.com, postliceala.sanitara@gmail.co
Web: https://postlicealasanitarahd.blogspot.co

—
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MOBIL
DOMICILIU LOCALITATE
L ADRESA

Religia pe care doreste sa o studieze in cei 4 anj de liceu:

Optez sd nu studiez Religie O

DATE ADMITERE:

LB.MODERNA 1
LB.MODERNA 2
MEDIA DE ADMITERE
MEDIA V-VIII

Hunedoara,

(data)

Semnatura,
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) MINISTERUL EDUCATIEI

DOAMNA DIRECTOR,
Subsemnatul (a) absolvent(d) al
din promotia 2025-2026,
(1] > R R ——— LMl e vd rog sa-mi aprobati

inscrierea la COLEGIUL NATIONAL ,IANCU DE HUNEDOARA”, in clasa a IX-a, profil REAL, specializarea
STIINTE ALE NATURII pentru anul scolar 2026-2027.

n cadrul clasei de Stiinte ale Naturii, optez pentru grupa de studiu:
Engleza Intensiv O

F3r3 studiul intensive al unei limba straine O

Date suplimentare elev/eleva, necesare pentru situatiile statistice:

1. Nationalitate .o
2. Cetdtenie ...
3. Religi€ v
Adresa

DATELE PERSONALE ALE PARINTILOR ELEVULUL:

TATAL:
NUME
PRENUME
TELEFON ACASA |
MOBIL
DOMICILIU LOCALITATE
ADRESA |
MAMA:
NUME
PRENUME
TELEFON ACASA B

ROMANIA, HUNEDOARA, 331078, STR. VICTORIEI NR.1
TEL. 0254713341, 0254741212, 02547122(

FAX. 0254713341, 02547122C

Web: https://iancuhd.1

E-mail:cn_iancuhd@yahoo.co

E-mail: postlic_hd@yahoo.com, postliceala.sanitara@gmail.co
Web: https://postlicealasanitarahd.blogspot.co
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Optez s3 nu studiez Religie O

DATE ADMITERE:

 LB.MODERNZX 1
LB.MODERNA 2
MEDIA DE ADMITERE
MEDIA V-V

Hunedoara,

(data)

Semnatura,




